Factura Pequenc Contribuyente

VICTOR MARIO , LAYNEZ GARCIA "
Nit Emiser: 77931424
VICTOR MARIO LAYNEZ GARCIA

56 CALLE 56-54 COLONIA LO DE BRAN 2, A zona 6, MIXCO,
GUATEMALA :
NIT Receptor: 106769316

Nombre Receptor: INSTITUé PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA

VICTIMA DEL DELITO

NUMERO DE AUTORIZACION:
736E2596-FF53-419D-96FC-7F495CCD8107
Serie: 736E2596 Numero de DTE: 4283646365
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2026 10:30:38
Fecha y hora de cerlificaciéon: 22-ene-2026 10:30:38

Direccién comprador: 3RA AVENIDA 16-31 ZONA 10 GUATEMALA / Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Pago de honorarios por 11,322.58 0.00 0.00 11,322.58
servicios profesionales
individuales en general
prestados al Instituto para la
Asistencia y Atencion a la
Victima del Delito,
correspondiente del 05 al 31
de enero del 2026, segun
contrato No, 05-2026.
TOTALES: 0.00 0.00 11,32258

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693940

VICTOR MARIO LAYNEZ GARCIA /

Contribuyendo juntos por Guatemala




INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2026 /

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE: Victor Mario Layr:;z Garcla /

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 7793142-4

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos
Servicios Profesionales X /
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de 2026 Al 31 de diciembre de 2026

PERIODO DE ESTE INFORME Del 05 de enero de 2026 AL 31 de enero 2026 /

MONTO A PAGAR Q. 11,322,568

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
[nstituto para la Asistencia y Atencidn a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirljic a usted para presentar el informe de actividades ?/cumplimiento alo
establecido en la cldusula DECIMA correspondiente al contrato No. 05-2026, Hara la prestacion de
servicios profesionales individuales en general, correspondiente del 05 al 31 de enero de 2026. /

Descripcién de las Actividades

* Apoye en el levantamiento del inventario fisico de los activos fijos propiedad del instituto
de la Victima, verificando la existencia, ubicacidn y estado de los bienes registrados, Como
resultado del proceso, se identificaron diez (8) bienes en mal estado, los cuales fueron
trasladados la bodega para la gestion del proceso de baja respectiva,

o Colaboré en la verificacidn de la codificacidn de los activos fijos, asegurando la correcta
identificacién de cada bien conforme al sistema de control institucional, asf como en la
revision y validacion de los registros correspondientes.

¢ Apoye en el control y seguimiento de los bienes asignados al personal del Instituto de la
Victima, verificando su correcta custodia, uso v registro conforme a la normativa interna
vigente,

e Apoyé en la elaboracién y redaccion de informes técnicos relacionados con Ja gestién y
control de los activos fijos.
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Apoye en la recepcion de bienes inventariables provenientes de proveedores, verificando
cantidad, calidad y documentacion de correspondiente.

Apoyé en el traslado de bienes en mal estado para realizar el proceso de baja de activos
fijos.

Apoye en la recepcion y control de bienes asignados a los trabajadores que se retiran del
Instituto, verificando la devolucién, estado de conservacion y conformidad de los activos,
con el fin de reasignarlos oportunamente al personal de nuevo ingreso.

Apoye en la impresion y habilitacién de formularios oficiales utilizados para el registro,
control y asignacién de activos fijos.

Apoye en la asignacion de bhienes mediante la elaboracion y actualizacion de tarjetas de
responsabilidad del personal.

Apoye en la integracién y conformacion de informacién solicitada por distintas unidades
del Instituto en relacién con los inventarios.

Atencion a requerimientos de traslado y apoyo logistico en las sedes y subsedes del
Instituto de la Victima, en cumplimiento de las necesidades operativas de la Unidad de
Inventarios.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;
\ )
4 d \

Victor-Merio Laynez Garcia A ghé@gtgﬁq

DPI1 2376 40406 0108 v Direktor Financlero
Instituko de la Victim




